
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI QUINTO DI TREVISO e MORGANO 
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 Circ.98                                                                                Quinto di Treviso, 01.10.2024 

 
                                                                                              A tutti i genitori dell’IC di Quinto di Treviso e Morgano 
                                                                                                        A tutti i docenti dell’IC di Quinto di Treviso e Morgano 

                                   Al sito  
 

 
Oggetto: Procedura per realizzare incontri tra docenti e specialisti esterni/operatori dei servizi territoriali che  

                seguono alunni dell’Istituto 
 

     Gentilissimi, 
 

 allorquando i genitori di un alunno seguito da un professionista (psicologo, logopedista, operatore dei 
servizi sociali) desiderino che tale professionista incontri i docenti dell’alunno stesso, sono tenuti a seguire 
la seguente procedura: 

 
1. Entrambi i titolari della potestà genitoriale devono sottoscrivere il modulo allegato alla presente, 

dopo averlo compilato in tutte le sue parti. Il suddetto modulo è scaricabile anche dal sito di Istituto 
(scuola>Le carte delle scuola> Modulistica per le famiglie> “Modulo richiesta incontro operatori 
esterni-docenti”). 

2. Tale modulo va consegnato personalmente in segreteria da un titolare della potestà genitoriale o, 
alternativamente, va inviato all’indirizzo tvic82600x@istruzione.it in allegato ad una mail che rechi 
il seguente oggetto: “Riservato – richiesta incontro specialista-docenti”. In questo secondo caso, nel 
quale la richiesta viene effettuata via mail, alla richiesta deve essere allegata anche la scansione di 
un documento di identità di entrambi i titolari della potestà genitoriale. 

3. Una volta autorizzato l’incontro, i docenti verranno informati ed invitati a contattare i titolari della 
potestà genitoriale per concordare con loro un appuntamento con l’operatore esterno. 

4. I docenti interessati, prima dell’incontro, devono informare, mediante mail all’indirizzo 
tvic82600x@istruzione.it, la segreteria, e per suo tramite il DS, relativamente alla data, all’orario, al 
luogo ed alla modalità stabilita per l’incontro. 

5. Tali incontri, che si invita a svolgere preferibilmente in presenza, per quel che concerne la Scuola 
Primaria potranno essere svolti durante le ore di programmazione settimanale. 

6. Tutti i colloqui andranno verbalizzati e i verbali trasmessi in riservato all’indirizzo istituzionale 
tvic82600x@istruzione.it all’attenzione del DS. 

 
Tutti i docenti devono attenersi alla procedura sopra descritta ed informarne i genitori qualora ve ne 

sia la necessità. 
 

L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 
 

Il Dirigente Scolastico  
                                                               Antonio Mele 

Documento firmato digitalmente a norma del 
        Codice dell’Amministrazione digitale e delle norme ad esso connesse 




